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Pé&cCi o budovu, jeji vybaveni a pravidelny kazdodenni uklid zajistuje majitel na zakladé
najemni smlouvy.

1. Provoz sSkoly

Vyuka probiha podle platného rozvrhu. Budova Skoly je oteviena v dobé od 11:30 do
20:00. Vstup do budovy je umoznén pouze zaméstnancim Skoly, Za&kim a osobam s
opravnénym dlvodem navstévy. Kazdy zaméstnanec odpovida za bezpecénost osob v
dobé své pfimé pedagogické Cinnosti. Do budovy se Zak dostane pouze v doprovodu
ucitele nebo rodi¢e na vyzvani zvonkem u vstupu. Budova se nezamyka, ale pfistup do
ni je omezen. Zak si pred vstupem do ugebny omyje ruce ve spoleéném hygienickém
zazemi. Ceka na zpfistupnéni udebny ve vymezené &asti spole¢nych komunikaénich
prostor budovy. Do u€ebny vchazi na vyzvani ucitele a v uéebné si také ve vymezeném
prostoru odlozi. V pfipadé hromadné vyuky se Zaci shromazduji v pfedsali a odkladaji
si véci v Satné ve tfetim nadzemnim podlazi. Po skoneni hodiny Zak sam odchazi
spole&nymi prostory ven z budovy.

2. Organizace vyuky
Vyuka probiha individualni, skupinovou nebo kolektivni formou.
Po ukonceni vyu€ovaci hodiny pedagog zajisti:

e bezpecné pfedani nezletilych Zaka zakonnym zastupcim nebo jejich odchod dle
dohody,

e uzavieni u€ebny pfi jejim opusténi,

e vypnuti elektrickych spotfebicl, které nejsou uréeny k trvalému provozu.

3. Hygienicky rezim
Vétrani uéeben
VSechny ucebny se pravidelné vétraji:

minimalné 5-10 minut po kazdé vyucovaci hoding,

intenzivnim otevienim oken (prlvanové nebo kfizové vétrani dle moznosti),

pfi pfiznivych klimatickych podminkach i b&éhem vyuky pfirozenym vétranim.
vétrat se bude dle potfeby i nékolikrat v pribé&hu hodiny, a to za pferuSeni hluéné
¢asti vyuky (hry na nastroj, reprodukované hudby, zpévu atd.) z ddvodu omezeni
Sifeni hluku v budové.
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Vétrani bez pritomnosti ucitele

Pokud pedagog opousti uéebnu, ponecha okna oteviena pouze tehdy, pokud:
e v ucCebné nezlstava zadny zak,
e nehrozi pad osob z okna ani jiné bezpe&nostni riziko,

e po dobu vétrani neni umoznén vstup nepovolanym osobam.
Pfed pfichodem dalSi skupiny zajisti pedagog uzavfeni oken.

V uéebnach umisténych v pfizemi nebo smérem do vefejného prostoru se okna béhem
nepfitomnosti zaméstnance ponechavaji oteviena pouze v rozsahu, ktery neumoziuje vstup
cizich osob.

Teplota

Ve vytapéném obdobi jsou udrzovany podminky odpovidajici platnym hygienickym
pozadavkim.

V pfipadé mimofadné vysokych venkovnich teplot je vyuka pfizptsobena klimatickym
podminkam.

Osvétleni
Vyuka probiha pfi dostate€ném dennim, sdruzeném nebo umélém osvétleni.

Vadna svitidla jsou neprodlené hlaSena spravci budovy.

Pitny rezim
Zaci maji moznost pouzivat vlastni napoje nebo zafizeni $koly uréené k odbéru pitné vody.

Pedagogové umozniuji pfiméfené dopliovani tekutin béhem vyuky.

4. Uklid skoly
Denné se provadi:

vytirani podlah,

vysavani kobercu,

odstranéni prachu z pracovnich ploch,
uklid socialnich zafizeni,

doplnéni hygienickych prostfedkd,
vyneseni odpadku.

Po skon&eni vyuky pedagogové:

uklidi pracovni pomficky,

odstrani hrubé necistoty,
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srovnaji nabytek,
zkontroluji uzavieni oken,
vypnou osvétleni,

uzamknou uéebnu.

Tydenni uklid
Provadi se zejména:

omyti dvefi,

dezinfekce ¢asto dotykanych ploch,

ocisténi parapet,

udrzba hudebnich stojanda,

oCisténi klaves hudebnich nastroji vhodnymi prostfedky.

Mésiéni uklid

Provadi se:

myti oken podle provoznich moznosti,
odstranéni prachu z vysSich ploch,

kontrola vzduchotechniky,
kontrola hygienického stavu vSech uceben.

5. Hygiena hudebnich nastroju
Po pouziti dechovych nastroju:

e Z4ci pouzivaji vlastni natrubky nebo strojky, pokud je to mozne,
e kondenzat se odstrafiuje do ur€enych nadob,
e spolecné pouzivané ¢asti nastroju jsou po vyuce dezinfikovany.
Klavesoveé nastroje, bici soupravy a dalsi Casto pouzivané vybaveni se pravidelné Cisti.

6. Socialni zafizeni
Toalety jsou vybaveny:

e tekouci pithou vodou,
e tekutym mydlem,
e prostiedky pro hygienické osuSeni rukou,
e hygienickymi nadobami na odpad.

Stav hygienickych prostfedku je pribézné kontrolovan.

7. Nakladani s odpady
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Odpad se tfidi podle systému Skoly.
Komunalni odpad je odstrafiovan denné.

Nebezpecny odpad vznikajici pfi udrzbé je likvidovan opravnénou osobou.

8. Mimoradny uklid

Po znedisténi biologickym materialem se provadi:
okamzita izolace mista,

pouziti osobnich ochrannych prostfedkd,

dezinfekce schvalenym pfipravkem,
bezpecné odstranéni kontaminovaného materialu.

9. Ochrana zdravi
Do Skoly dochazeji pouze osoby bez pfiznakl infek&niho onemocnéni.
V pfipadé nahlého onemocnéni zaka:

e je oddélen od ostatnich,
e pedagog kontaktuje zakonného zastupce,

e v pfipadé potieby zajisti zdravotnickou pomoc.

10. Bezpecénost prace

Ve vSech prostorach Skoly je zakazano:

e Kkoureni,
e pouzivani otevieného ohné,
e manipulace s elektrospotiebi€i bez souhlasu zaméstnance Skoly.

Unikové cesty musi ztistavat trvale volné.

11. Udrzba prostor
Reditel $koly zajistuje:

e pravidelné revize elektroinstalace,
e revize hasicich pfistroju,

e revize télocviéného vybaveni (je-li soucasti Skoly),
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e revize hudebnich elektrozafizeni podle platnych predpisu.

12. Zavérecna ustanoveni
S provoznim Fadem jsou seznameni vSichni zaméstnanci skoly.

Provozni fad je pfistupny zaméstnanclim i vefejnosti v budové Skoly a na webovych
strankach skoly.

Vypracovala: MgA. Katefina Malkova

Schvalil: MgA. Katefina Malkova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2026

Smérnice nabyva uginnosti ode dne: 1. 9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatk(l, které tvofi souCast
tohoto pfedpisu.

Zakladni uméiecst Skola Anddl z. 4.
Beranovych 166, 199 00 Praha Lethany
WO: 23703156

Reditelka $koly Razitko skoly
MgA. Katefina Malkova
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